POLITYKA PRYWATNOSCI
w Przedszkolu nr 85 ,,LeSny Zakatek” w Warszawie

Niniejsza Polityka Prywatnosci jest zgodna z przepisami wynikajacymi z art. 13 ust. 1 i ust. 2
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
(RODO). W zwigzku z prowadzong dziatalnos$cig statutowa, Administrator zbiera |
przetwarza dane osobowe zgodnie z wilasciwymi przepisami i przewidzianymi w nich
zasadami przetwarzania danych.

1.

Administratorem Danych Osobowych jest:

Przedszkole nr 85 ,,Lesny Zakatek”
ul. Zeganska 27, 04- 736 Warszawa
Telefon: 22 812 49 32

e-mail: p85@edu.um.warszawa.pl
Inspektor Ochrony Danych

We wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych moga kontaktowac si¢
Panstwo z Inspektorem Ochrony Danych przy uzyciu danych teleadresowych
Przedszkola lub bezposrednio z Inspektorem Kkierujac zapytania na adres
mailowy: aadamska@um.warszawa.pl

Jakie dane przetwarzamy?

Przetwarzamy dane, ktére dobrowolnie Panstwo podaja w ramach korzystania z naszej
strony internetowej, w szczegolnosci:

dane kontaktowe (w tym osobowe) przekazywane przez Panstwa poprzez wysylanie
poczty elektronicznej na adresy e-mail podane na naszych stronach internetowych,
dane kontaktowe przekazywane przez Panstwa dobrowolnie poprzez korzystanie
z formularzy kontaktowych na naszych stronach internetowych,

dane osobowe przekazywane przez Panstwa dobrowolnie w postaci dokumentow
rekrutacyjnych (CV, Zyciorys, list motywacyjny) na adresy e-mail podane na naszych

stronach, poczta tradycyjng badz dostarczone przez Panstwa osobiScie do naszej
Szkoty.

Przetwarzamy rowniez dane nie majace charakteru osobowego - przetwarzane w
celach statystycznych badz ulepszenia / utatwienia korzystania z naszego Serwisu:

dane pozostawiane w ramach poruszania si¢ po naszych stronach w postaci plikow
cookies
logi serwera (min. adres 1P, domena)

Cel przetwarzania danych osobowych

Przekazywane przez Panstwa dobrowolnie dane osobowe poprzez adresy e-mail, lub
formularze kontaktowe zamieszczone na naszych stronach przetwarzamy w
nastepujacych celach:


mailto:aadamska@um.warszawa.pl
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odpowiedzi na kierowane do nasz zapytania,
nawigzanie wspotpracy - W tym wysytanie informacji na Panstwa prosbe,
w przypadku zamieszczanych ofert pracy — realizacji biezacych procesow rekrutacji.

Podstawy prawne przetwarzania danych osobowych
Korespondencja e-mail oraz tradycyjna

w przypadku danych przekazywanych poprzez korespondencj¢ email - wyrazona
przez Panstwa zgoda - (art. 6 ust. 1 lit. a RODO).

niezbednos¢ danych do §wiadczenia ushugi (np.: odpowiedz na zapytanie ofertowe,
wystawienie faktury, zamowienia) - (art. 6 ust. 1 lit. b RODO).

W przypadku kierowania do Administratora korespondencji e-mailowej lub droga
tradycyjna, dane osobowe zawarte w tej korespondencji sa przetwarzane wylacznie w
celu komunikacji 1 zatatwienia sprawy, ktorej dotyczyta korespondencja lub spraw z
nig zwigzanych. Administrator przetwarza jedynie dane osobowe potrzebne dla
sprawy, ktorej dotyczy korespondencja. Catos¢ korespondencji jest przechowywana w
sposob zapewniajacy bezpieczenstwo zawartych w niej danych osobowych oraz
innych informacji i ujawniana jedynie osobom upowaznionym.

Rekrutacja

w celu wykonania obowigzkow wynikajacych z przepisbw prawa, zwigzanych
z procesem zatrudnienia, w tym przede wszystkim Kodeksu Pracy — podstawg prawna
przetwarzania jest obowigzek prawny cigzacy na danym Administratorze (art. 6 ust.
1 1it c RODO w zwiazku z przepisami Kodeksu Pracy);

dla celow przyszlych procesow rekrutacyjnych — podstawa prawng przetwarzania jest
zgoda (art. 6 ust. 1 lita RODO).

W ramach procesow rekrutacyjnych, Administrator oczekuje przekazywania danych
osobowych (np. w CV lub zyciorysie) jedynie w zakresie okre§lonym w przepisach
prawa pracy. W zwigzku z tym, nie nalezy przekazywac informacji w szerszym
zakresie. W razie, gdy przestane aplikacje beda zawiera¢ tego rodzaju dodatkowe
dane, informacje te nie beda wykorzystywane ani uwzgledniane w procesie
rekrutacyjnym ani w zadnych innych celach.

Cel przetwarzania danych nieosobowych (pliki cookie, logi serwera)

Dane nieosobowe w postaci plikow czy logéw serwera przetwarzamy w celach:

usprawnienia i polepszenia dziatania strony internetowej

statystycznych — do monitorowania ruchu na stronach, w celu administracji serwisem
WWw

w celach zapewnienia bezpieczenstwa dzialania serwisu
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Czy maja Panstwo obowiazek poda¢ dane osobowe?

Nie ma takiej potrzeby. Swoje dane podaja nam Panstwo dobrowolnie
W poszczegdlnych przypadkach: jesli chcag Panstwo skontaktowaé si¢ z nami poprzez
adres/adresy e-mail podane na naszych stronach, badz poprzez formularz kontaktowy.

W przypadku kontaktu drogg telefoniczng, Administrator moze zada¢ podania danych
osobowych tylko wéwczas, gdy bedzie to niezbedne do obstugi sprawy, ktorej dotyczy
kontakt.

Przekazywanie danych innym podmiotom

W niektoérych przypadkach mozemy przekaza¢ Panstwa dane osobowe podmiotom
trzecim. W uzasadnionych przypadkach Odbiorcami Panstwa danych beda:

nasi upowaznieni pracownicy i wspélpracownicy, ktorym Panstwa dane osobowe beda
ujawniane w celu mozliwosci wykonywania swoich obowigzkow (np. pracownicy
kadr, pracownicy sekretariatow czy inni kompetentni pracownicy)

inni odbiorcy danych — podwykonawcy, firmy kurierskie, poczta polska,

organy publiczne w zwiazku z prowadzonymi przez nie postgpowaniami

Czas przetwarzania danych

Okres przechowywania danych zalezy od celu ich przetwarzania. MoZe on rowniez
wynikac z przepisoOw, gdy stanowig one podstawe przetwarzania.

Panstwa dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny na zalatwienie
Panstwa sprawy.

Jesli przetwarzanie danych odbywa si¢ na podstawie udzielonej przez Panstwa zgody,
dane przetwarzane sg do czasu jej wycofania.

Prawa uzytkownika strony internetowej

W kazdej chwili przystuguja Panstwu nastepujace prawa w zwigzku z przetwarzaniem
przez nasza firm¢ Panstwa danych osobowych:

prawo dostepu do swoich danych osobowych, w tym uzyskania ich kopii.
prawo do sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania

prawo do wniesienia skargi do organu nadzorujgcego

prawo do whniesienia sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania danych

Jezeli Panstwa dane przetwarzane sg na podstawie zgody, mogg Panstwo dodatkowo
skorzysta¢ z ponizszych praw:

w kazdej chwili majg Panstwo prawo do wycofania zgody na przetwarzanie tych
danych. Skorzystanie z prawa cofnigcia zgody nie ma wptywu na przetwarzanie, ktore
miato miejsce do momentu wycofania zgody.
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Jezeli Panstwa dane sg przetwarzane na podstawie zgody lub w ramach $wiadczonej
ustugi (dane te s3 niezbedne do $wiadczenia ustugi), mogg Panstwo dodatkowo
skorzysta¢ z ponizszych praw:

prawo do przenoszenia danych osobowych

W celu skorzystania z ponizszych praw nalezy skontaktowac si¢ z administratorem lub
wyznaczonym inspektorem ochrony danych.

Jak cofnac zgode na przetwarzanie danych osobowych?

Aby cofna¢ kazda zgode¢ udzielong naszej firmie w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych. W tym celu wystarczy wysta¢ e-mail, lub przesta¢ wiadomo$¢ poczta
tradycyjna na wskazane powyzej dane kontaktowe.

Wolg cofnigcia zgody mogg Panstwo wyrazi¢ w dowolny sposob, jedynym warunkiem
jest, aby dotarta ona do naszej wiadomosci w formie pisemne;j.

Pozostale informacje
- Obowiazek informacyjny Administratora

W zwigzku z dziatalnos$cig statutowa Przedszkola, Administrator zbiera dane osobowe
niezbe¢dne do wypelnienia obowigzkow wynikajacych z przepisOw prawa, cigzacych
na Administratorze. Obowigzek informacyjny spetniany jest wobec wszystkich 0sob,
ktorych dane dotycza w oparciu o przyjete u Administratora wewnetrzne procedury.

W zwigzku z dziatalnoscig statutowa Szkoty, Administrator zbiera dane osobowe
takze np. podczas spotkan biznesowych, na imprezach szkolnych czy poprzez
wymiang wizytowek — w celach zwigzanych z nawigzywaniem 1 utrzymywaniem
kontaktow biznesowych. Tak zbierane dane osobowe przetwarzane s wylacznie w
celu dla jakiego zostaly zebrane, przy zapewnieniu ich odpowiedniej ochrony.

W razie zbierania danych dla celow zwiazanych z wykonaniem konkretnej umowy,
Administrator przekazuje osobie, ktorej dane dotycza, szczegdtowe informacje
dotyczace przetwarzania jej danych osobowych, najpdzniej w momencie zawierania
umowy.

- Monitoring

W celu zapewnienia bezpieczenstwa osob 1 mienia, Administrator stosuje monitoring
wizyjny oraz kontroluje wstgp na teren zarzadzany przez Administratora. Zebrane w
ten sposdb dane nie sg wykorzystywane dla zadnych innych celoéw. Dane osobowe w
postaci nagran z monitoringu oraz dane zbierane w rejestrze wejs¢ i wyjs¢ s3
przetwarzane w celu zapewnienia bezpieczenstwa i porzadku na terenie Przedszkola
oraz ewentualnie w celu obrony lub dochodzenia roszczen.

Regulamin monitoringu dostepny jest do wgladu w Sekretariacie Przedszkola



