Dyrektor Przedszkola nr 85 ,,Lesny Zakatek” w Warszawie zatrudni pracownika na
stanowisko: KIEROWNIK GOSPODARCZY.
Oferty prosimy sktadac¢ mail: p85@eduwarszawa.pl do 10 stycznia 2024 lub osobiscie
po wczesniejszym umowieniu sie tel. kontaktowy 22 812 49 32

Ogolny zakres obowigzkow: organizowanie sprawnej pracy biura, tworzenie
i petnienie nadzoru nad przestrzeganiem procedur, np. w zakresie zamawiania
| wydawania materiatow biurowych; nadzorowanie i zaopatrzenia w artykuty niezbedne
dla funkcjonowania biura, w tym papier i materiaty eksploatacyjne do drukarek; srodki
czystosci, kontrolowanie kosztow administracyjnych oraz realizowanie budzetu dziatu
administracji; nadzorowanie termindw szkolen z zakresu bhp, ppz, i badan okresowych
z Medycyny Pracy, prowadzenie magazynu spozywczego, raportow zywieniowych |
dokumentacji magazynowej, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, naliczanie optat dla
Rodzicow z tytutu pobytu dziecka w przedszkolu, przygotowywanie jadtospisow
zywieniowych w porozumienie z kucharkg i dyrektorem przedszkola, nadzorowanie
nrawidtowos$ci wydawanych positkow dla dzieci, nadzorowanie stanu czystosci
budynku i ogrodu przedszkolnego, prowadzenie ksigg inwentarzowych oraz
wykonywanie na zlecenie dyrektora innych czynnosci wynikajgcych organizacji pracy
placowki .

Wymagania: wyksztatcenie srednie lub wyzsze, kierunek specjalnosc -
ekonomia, ksiegowosc¢, umiejetnosc obstugi komputera, doswiadczenie zawodowe na
podobnym stanowisku. Praca na peten etat od marca 2025
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Dane osobowe zawarte w dokumentach aplikacyjnych przestanych przez kandydatow sg przetwarzane w celu
przeprowadzania przez Administratora procesow rekrutacji na pracownikéw. Administratorem danych
osobowych kandydatéw na pracownikow jest Przedszkole nr 85 "Lesny Zakatek" w Warszawie, z siedzibg: ul.
Zeganska 27, 04-736 Warszawa. Kontakt do inspektora ochrony danych: iod.wawer@edukompetencje.pl

Dane w zakresie okre$lonym przepisami prawa, beda przez Administratora przetwarzane na podstawie

art. 6 ust. 1 lit. ) RODO*, tj. obowigzku realizacji wymogow prawa, a takze na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b)
RODO* — w celu zatrudnienia wybranych kandydatéw. Przekazanie przez kandydatéw danych wykraczajgcych
poza zakres wymagany w ogtoszeniu oznacza wyrazenie zgody na przetwarzanie tych danych w rozumieniu art.
4 ust. 11 RODO*. Wycofanie zgody mozna zrealizowac poprzez ztozenie stosownej deklaracji do Administratora.
Szczegdtowe informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych oséb sktadajgcych aplikacjg do pracy w
Przedszkolu nr 85 "Le$ny Zakatek" w Warszawie, sg dostepne na stronie internetowej Administratora, pod

adresem: lesnyzakatek.orzedszkola.net.pl
* Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE




